MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO N? 02 - DE 18 DE JANEIRO DE 1971

EMENTA: Aprova as normas para realizagao de prova
publica de habilitacdo para contratagao,
na forma da Legislagao Trabalhista,de Ser
vente, Auxiliar de Portaria e Guarda Vigi
lante da Universidade Federal do Para.

0 REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso
das atribuicdes que lhe confere o Estatuto e em cumprimento a
decisdo do Egrégio Conselho Universitario, em sessdao realizada

no dia 18 de janeiro de 1971, promulga a seguinte
RESOLUGCZXKO

Art. 19 - Ficam aprovadas as normas que com esta
baixa para realizacdo de prova publica de habilitagao para con
tratacao, na forma da Legislacao Trabalhista, de Servente, Auxi
liar de Portaria e Guarda Vigilante da Universidade Federal do
Para.

Art. 29 - Revogam-se as disposigoes em contrario.

Reitoria da Universidade Federal do Para, em 138 de

. A-/W

) REITOR
Presidente do Conselho Universitario

NORMAS PARA REALIZAGAO DE PROVA PUBLICA DE HABILITACAO PARA AD

MISSAO DE SERVENTE E AUXILIAR DE PORTARIA NA FORMA DA LEGISLA
CAO TRABALHISTA -

EDITAL

De ordem do Magnifico Reitor da Universidade Fe
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deral do Para, faco publico que se acham abertas na Divisdo de
Pessoal da Reitoria, as inscrigoes para a prova de habilitagao
destinada a selecao de Servente e Auxiliar de Portaria a ser
contratado pela UFPa. na forma da legislagao trabalhista.

REQUISITOS :

1?9 - ser brasileiro ;

- 3 - - .
29 - ter no minimo dezoito (18) anos e no maximo
trinta e cinco (35) anos;

39 - apresentar a Diretora da Divisdao de Pessoal,

a Avenida Governador José Malcher, 1148, requerimento assinado

pelo proprio candidato ou procurador com poderes especiais, no

periodo de a de , em qualquer dia util, das
as horas, exceto aos sabados;

49 - juntar ao requerimento de inscrigao os seguin
tes documentos:

a - prova de conclusao do curso primario;

b - certidao de idade ( registro civil ou registro
de casamento, carteira de identidade ou de reservista):

c - atestado de bons antecedentes expedido pela au
toridade policial competente ou firmado por dois professores da
Universidade;

d - folha corrida expedida pela autoridade polici
al competente;

e - atestado médico negativo quanto a qualquer mo
léstia infecto-contagiosa e de sanidade mental, abonada a firma
por tabeliao;

f - atestado de vacinagao ou revacinagao anti-va
riclica, fornecido por autoridade sanitaria, competente da re
giao;

g - dois exemplares iguais de fotografia recentedo
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candidato tiradas de frente e sem chapéu ( 3x4 centimetros),tra
zendo no verso, a 15pis ou tinta, o nome do interessado;

5¢ - exibir no ato da ing;rigéo;

a - carteira de identidade;
b - titulo de eleitor, em dia com as obrigagdes;

¢ - prova de quitagao com o servico militar.

Os dados principais constantes dos documentos enu
merados neste item, serao trasladados para o processo de inscri
gao do candidato;

69 - pagamento no ato da inscricao da taxa de
Cr$ 10,00 ( DEZ CRUZEIROS ).

DA INSCRICAO

1?2 - Ao entregar o requerimento, o candidato assi
nara livro proprio ou preenchera a ficha de inscricao.

290 - No momento da inscrigao, o candidato  recebe
ra, mediante exibicdo da carteira de identidade ou profissional,
cartdo de identidade com a fotografia e a indicagdo de seu nu
mero de chamada, sem o qual ndo tera ingresso no recinto onde
se realizarem as provas.

39 - N3o sera permitida inscricdo condicional, sob
nenhum pretexto.

49 - 0 candidato que deixar de receber seu cartao
de identidade tera a inscrigao cancelada.

59 - 0 candidato que fizer falsa ou inexata decla
ragao tera cancelada a inscrigao, anulados, em consequéncia, to
dos os atos dela decorrentes.

69 - Depois de conferida e aceita a documentagao
apresentada sera divulgada no Departamento de Administragao da
Universidade Federal do Para, a Avenida Governador José Malchen
1148, para conhecimento dos interessados, a homologacao das
inscrigoes.

DAS PROVAS
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DAS PROVAS

Havera prova de selegao, habilitagdo e pratica de
. . . . -
servigo, assim distribuildas:

SELECAO - prova de investigacdo social

Tera por fim verificar, a vista de informagdes de
outras fontes idoneas, se o candidato nd3o apresenta contra indi
cagao para o exercicio do cargo.

Visando a obtencao daquelas informagoes, sera, em
dada fase do concurso, exigido do candidato habilitado nas de
mais provas o preenchimento de uma ficha, na qual devera forne
cer, dentre outras, as seguintes indicacoes:

a - os tres Ultimos enderecgos;

b - relagdo dos trés ultimos empregos ( particula
res ou publicos ), nomes e enderéego dos empregadores ou das re
. ~ - . . . -«
partigoes publicas a que serviram, datas de ingresso e saida,mo

tivo do afastamento do emprego ou cargo publico.
Esta prova n3o tera nota. O candidato julgado inde
sejavel pela Comissdo sera desclassificado.

HABILITACAO E PRATICA DO SERVICO

a

17 - Portugues :

a - redagao de pequena comunicagao sobre assunto
de servigco, tendo em vista dados apresentados, com o minimo de
dez (10) e o maximo de quinze (15) linhas;

b - leitura de trecho simples, selecionado pela Co
missao Examinadora.

Duragao da prova: uma (1) hora. Valor da prova:cem
(100) pontos. Minimo para habilitacao: cinquenta (50) pontos.

22

Resolugdes de questSes soObre rudimentos de matema

- Matematica:

tica.
Duracao da prova: duas (2) horas. Valor da prova:
cem (100) pontos.Minimo para habilitacdo: cinquenta (50)pontos.

IUP-R-2.2
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3% - Nocoes sobre a organizacao dos poderes da Re-
publica, especialmente do Ministério da Edu-
cacao e Cultura e da Universidade Federal do
Para:

Resolucoes de questdOes sObre o programa organizado.
Valor da prova: cem (100) pontos.Minimo de habili
tagao: cinquenta (50) pontos.Duracao: duas (2) horas.

a - - . -
4o - Prova pratica do conhecimento do servicgo:

Versara sobre matéria do programa organizado.

Duracao da prova: duas (2) horas. Valor da prova
cem (100) pontos. Minimo para habilitacdo: cinquenta (50) pon-
tos.

DOS PROGRAMAS

Matematica - quatro operagdes sobre numeros intei
ros (soma, subtracao, multiplicacao e divisao).

Nogoes sobre a organizagdo dos poderes da Republi
ca: Executivo. Legislativo. Judiciario. Ministérios.Organizagao
da Universidade Federal do Para.

Prova pratica de conhecimento do servigo - Solugao
de questdes sobre as atividades praticas relativas as  atribui
goes de Servente e Auxiliar de Portaria. Executar todos os ser
vigos de limpesa, de arrumacao e remogdo de moveis, maquinas e
materiais; transportar volumes e executar todas as tarefas cor
relatas que lhes sejam atribuidas; uso do telefone e respectivo
catdlogo; enderéco das principais repartigoes publicas e autar

quicas locais; receber e expedir correspondencia.

DO JULGAMENTO

Sera eliminatoria qualquer das provas, sendo cin
quenta (50) pontos a nota minima de aprovagdo. Ocorrendo empate
devera ser observado, sucessivamente, o seguinte critério de

desempate: a) melhor resultado na prova Pratica de Conhecimen

IUP-R-2.2
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to do Servigo; b) melhor resultado na prova de Portugués; c) me
lhor resultado na prova de Nogoes sobre Organizacdo dos Poderes
da Republica.

O resultado final da prova de habilitagao sera pu
blicado obedecendo a ordem decrescente de classificagdo. SG se
rao publicados os resultados que permitam a habilitagdo do can
didato.

Divulgado o resultado da prova no Diario Oficial do
Estado do Para, € permitido o candidato requerer a revisdo de
qualquer prova, exceto as de natureza pratica, desde que o faga
dentro das normas de urbanidade e em térmos, no prazo de quaren
ta e oito (48) horas. O pedido de revisao devera ser fundamen
tado, indicando, precisamente, as questoes e pontos sobre os
quais, em face do critério adotado, deveria ser atribuido maior
grau. A comissao examinadora, depois de conhecer das razoes
apresentadas pelo recorrente, fara a revisdao geral ou parcial
da prova e emitira parecer fundamentado, mas so podera alterar
a nota atribuida anteriormente se ficar evidenciado érro de fa
to na aplicacdo do critério do julgamento.

Da decisdo da Comissdo Examinadora sera admitido
recurso para a Camara de Assuntos Administrativos e Financeiros
do Conselho Universitario, desde que interposto até quarenta e
oito (48) horas depois da ciéncia da decisio, que, para esse
efeito sera publicada no Didrio Oficial do Estado. Serdo rejei
tados IN LIMINE os que nao estiverem redigidos em termos ou fun
damentados, ou, ainda, os que derem entrada fora do prazo. Se
aceito o recurso, a Camara confirmara ou modificara o grau atri
buido a prova, ou ainda podera proceder a revisdo de toda a pro
va.

Antes de proferido o julgamento, a Camara podera
ordenar as diligeéncias que achar necessarias, inclusive a audi
éncia de outro examinador ou do proprio que tenha corrigido a

prova.

IUP-R-2.2
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DA REALIZACAO DAS PROVAS

Sera obrigatério, em todas as provas, o uso da or
tografia oficial (Pequeno Vocabulario Ortografico da Lingua Por
tuguésa da Academia Brasileira de Letras - Ed. da Imprensa Na
cional, 1943 ).

As provas manuscritas serao a tinta, devendo o can
didato comparecer munido de caneta esferografica. Emprego de 1a
pis ou lapis-tinta acarretara a desclassificacdo do candidato.

Nao se admitira a entrada de candidato que nio es
tiver munido do cartao de identificacao fornecido pela Divisao
de Pessoal.

Adotar-se-a, para sigilo do julgamento, processo
que impega a identificagao das provas, as quais deverdo, parais
so, oferecer o mesmo aspecto material.

Atribuir-se-a a nota ZERO (0) a prova que apresen
tar sinal, expressao ou convengao que possibilite a sua identi
ficacao.

0 candidato que se retirar do recinto durante a
realizacao da prova estara automaticamente excluido do concurso
Sera também excluido por ato da Comissdo Examinadora o candida
to que se tornar, culpado de incorregao ou descortesia para com
os examinadores, seus auxiliares ou qualquer autoridade presen
te. Identica penalidade sera aplicada ao candidato que, durante
a realizagao da prova, for colhido em flagrante comunicagao
com outros candidatos ou pessoas estranhas, verbalmente, por
escrito, ou por outra qualquer forma, ou de utilizacao de notas,
livros ou impressos, salvo os expressamente permitidos. A ata
dos trabalhos devera registrar qualquer ocorrencia dessa nature
za.

Nao havera segunda chamada, seja qualquer que for
o motivo alegado para justificar a ausencia do candidato.

0 nao comparecimento a qualquer prova importara
em exclusao do concurso, considerados sem efeito os exames por
ventura ja prestados e ndo lhe sendo permitido prestar as pro
vas subsequentes.

IUP-R-2.2
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As provas serao realizadas, no minimo dez (10)

dias apos o encerramento das inscrigoes.

DISPOSICOES GERAIS

A inscricao do candidato, com assinatura no livro
ou ficha competente, implicara conhecimento destas instrugoes e
compromisso tacito de aceitar as condigdes da prova de habilita
cdo nos termos que se acham estabelecidos.

As admissoes obedecerao rigorosamente a ordem de
classificacao.

£ de dois (2) anos o prazo de validade da presente
habilitagao, a contar da data da homologagao pela Camara de As

suntos Administrativos e Financeiros do Conselho Universitario.

Os casos omissos serao resolvidos pelo Reitor.

a) Diretora da Divisao de Pessoal
b) Visto: Reitor da UFPa.

NORMAS PARA PROVA PUBLICA DE HABILITAGCAO E SELECAO PARA CONTRA
TACAO DE GUARDA VIGILANTE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA.

1) Condicoes e requisitos para inscricdo identicos
aos da prova de habilitagao para Servente e Auxiliar de Por
taria.

2) Em relacdo as provas de selecao, habilitacao e

pratica de servico, observar o seguinte:

I - PROVA DE INVESTIGACAO SOCIAL, identica a regu
lamentagao para a prova de habilitagao de servente e auxiliar
de portaria.

IUP-R-2.2
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II - HABILITACAO E PRATICA DE SERVICO:

a - Portugues, identica a de servente e auxi
liar de portaria;

b - Instrucao Moral e Civica

Resolugoes de questdes objetivas sobre o pro
grama organizado.

Duragao da prova: uma (1) hora. Minimo de Ha
bilitacao: cinquenta (50) pontos.

¢ - Técnica Policial, compreendendo:

Resolugoes de questOes praticas e  objetivas
sobre assuntos de natureza policial, dentro do programa organi
zado.

Duracao da prova: uma (1) hora.

Pratica de uso de arma de fogo:

0 candidato deve demonstrar estar habilitado
a usar a arma de defesa.

Duracao da prova: quinze (15) minutos.

Esta prova valera cem (100) pontos, assim dis
tribuidos:

Técnica Policial: oitenta (80) pontos;pratica
de uso de arma de fogo, vinte (20) pontos. Minimo de habilita
cao: cinquenta (50) pontos.

Tratando-se de provas para admissao ao servi
co publico, a todas se submeterao os candidatos,independente de
titulos ou diplomas que possuam.

Observar-se-a a ordem do edital na realizagao
das provas.

A Comissao Examinadora, entretanto, podera

altera-la quando julgar conveniente.
3) DOS PROGRAMAS

Os exames de habilitagdo versarao sobre os as

IUP-R-2.2
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suntos compreendidos nos programas seguintes:

A - instrucdo moral e civica:

I - regras de urbanidade.

II - direitos e garantias individuais (Constitui
cao Federal, artigo 150, §§ e art. 151).

III - Conhecimento e significado dos simbolos na
cionais.

IV - Grandes datas, acontecimentos e vultos na

cionais: Tiradentes, Pedro I, Duque de Caxias, Pedro II,Almiran
te Tamandare, Santos Dumont, Rui Barbosa.

B - Prova especializada ( Técnica Policial):

a - dirigir-se as pessoas e pedir exibigdo de do
cumentos, sem que as partes se sintam ofendidas.

Incidentes entre professores ou funcionarios e
pessoas estranhas a UFPa.; tratamento dado as autoridades ( Pre
sidente da Republica, Ministros, Governadores, Desembargadores,
Senadores, Deputados, Clero, Oficiais Generais das FSrgas Arma
das).

Localizacao da Secretaria de Seguranca  Publi
ca, Delegacias e Postos Policiais e Delegacia de Transito e Uni
dades da UFPa.

Bandeira - sua colocagao.

Hino Nacional e Hino da Bandeira.
b - Manejar, carregar e descarregar revolver.
4) DO JULGAMENTO

Com relacao ao julgamento, adotar as mesmas normas

da prova de habilitacao para contratacao de servente e auxiliar
de portaria, alterando apenas o critério de desempate, que sera
o seguinte: a) melhor resultado na prova de Técnica Policial;
b) melhor resultado na prova de Instrucdo Moral e Civica; c¢) me
lhor resultado na prova de Portugues.

IUP-R-2.2
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5) Com relagao aos itens " Da realizagao das Pro

" n

vas" e Disposigdes Gerais", com as alteracoes feitas, identi
cas para a selecao e habilitacao de servente e auxiliar de
Portaria.

IUP-R-2.2



